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	1 ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
	

	Руководитель процесса: Ж.Э.Дзебоева 
	Заместитель директора по УР

	
	

	Назначение процесса: Настоящая процедура устанавливает управления методической деятельностью и порядок выполнения работ по нему. Целью процесса «Методическая деятельность»  является обеспечение стабильного качества подготовки обучающихся и выпускников в соответствии с требованиями ФГОС и заинтересованных сторон, профессиональный рост педагогов, а также непрерывное совершенствование качества подготовки на основе инноваций. 


	2 РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОЦЕССА И ИХ ПОТРЕБИТЕЛИ

	Результат (выход) процесса (данные или материальные объекты, являющиеся результатом процесса)
	Потребитель результатов процесса

(другие процессы, подразделения ОУ)
	Требования потребителей к результатам

(выходам) процесс

	Составляющие УМК по дисциплинам, профессиям  и специальностям  техникума

	СМК-ДП-6.1-2.2 «Проектирование и разработка образовательных программ»
СМК-ДП-6.2-2.6 «Воспитательная и внеучебная работа с обучаемыми» 

СМК-ДП-7.5-3.5 «Разработка и функционирование корпоративной информационной среды» 

Преподаватели

Мастера производственного обучения

Общество

Работодатель

Государство

Семья


	Соответствие установленным формам согласно СМК-ДП-7.3.1 «Методическая деятельность»
 Соответствие срокам разработки согласно СМК-ДП-7.3.1 «Методическая деятельность» 
Соответствие требованиям рынка труда и ожиданиям потребителей


	3 ВНЕШНИЕ ПОСТАВЩИКИ И ВХОДЫ ПРОЦЕССА

	Вход процесса (данные или материальные объекты)
	Поставщик процесса (процессы, подразделения ОУ)
	Требования к входам

	Внешние нормативные документы (в соответствии с перечнем документов), регламентирующие деятельность среднего и начального ОУ по направлению методическая деятельность;

Устав ГБОУ СПО «Ардонский аграрно-технологический техникум»;

Годовой план методической работы;

Отчеты председателей предметных методических объединений;
	Потребители (работодатели).

	Соответствие срокам подачи информации

Достоверность и надежность исходных данных

Соответствие требованиям рынка труда и ожиданиям потребителей




	4 ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ В РАМКАХ ПРОЦЕССА, УПРАВЛЕНИЕ И ТРЕБУЕМЫЕ РЕСУРСЫ

	Виды деятельности в рамках процесса
	Регламентирующая документация 
	Используемые записи 
	Требуемые ресурсы (исполнители и материальное обеспечение)

	· Разработка планов мероприятий методической деятельности.

· Информирование обучающихся, преподавателей, мастеров производственного обучения, руководителей СП с планами методической работы.
· Контроль за выполнением планов мероприятий по методической работе.

	Настоящая документированная процедура разработана в соответствии с требованиями следующих нормативных документов:

ГОСТ Р ИСО 9000-2008 Системы менеджмента качества. Основные положения и словар; 

ГОСТ Р ИСО 9001-2008 Системы менеджмента качества. Требования; 

ГОСТ Р 52614.2-2006 Системы менеджмента качества. Руководящие указания по применению ГОСТ Р ИСО 9001-2001 в сфере образования; 

Типового положения об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении).  Постановление Правительства РФ от 18 июля 2008 г. N 543 ";

Типового положения об образовательном учреждении начального профессионального образования.  Постановление Правительства РФ от 14 июля 2008 г. N 521;

ФГОС СПО;

ФГОС НПО;

Федеральные законы Российской Федерации: «Об образовании»;

Устав ГБОУ СПО «Ардонский аграрно-технологический техникум»;

СТО-ГБОУ СПО «Ардонский аграрно-технологический техникум» -01-06. Общие требования к содержанию, структуре и порядку оформления текстовой документации; 

СТО-ГБОУ СПО «Ардонский аграрно-технологический техникум»- 08-08. Требования к порядку оформления и внедрения документации системы качества;
СТО-ГБОУ СПО «Ардонский аграрно-технологический техникум» 06.1-10 Общие требования к содержанию, структуре и оформлению учебно-методического комплекса дисциплины; 

 РК-СМК-4.2.2 «Руководство по качеству» ГБОУ СПО «Ардонский аграрно-технологический техникум». 

	План работы председателя МО. План работы научно- методического совета.

План работы педагогического совета.
План работы кабинета, лаборатории, мастерской.

Паспорт кабинета, лаборатории, мастерской.

План мероприятий по методической работе.

План работы по единой методической теме.

Отчет по методической  работе.

Отчет председателя  методического объединения
	Нормативная документация,
 персонал, 
помещение,
техника,

финансы

	5 Периодичность анализа процесса: Полугодие.

	6 Измерение процесса:
1 Количество единиц учебно-методической продукции:

- по МО;

- по техникуму в целом.

2 Количество печатных листов методической продукции, получивших внешнюю рецензию на уровне Министерство образования и науки РСО – Алания, СО РИПКРО и др.:

- по МО;

- по техникуму в целом.

3 Выполнение плана методической работы техникума.
4 Выполнение плана работы МО.
5 Выполнение плана работы методического совета.

выполнения индивидуальных планов преподавателей и мастеров производственного обучения.
6 Отчет о работе Школы молодого преподавателя. 

7 Результаты участия в семинарах.
8 Результаты участия в конкурсах/олимпиадах для студентов.

9  Фактическое количество выполненных мероприятий /запланированное количество мероприятий.
10 Количество замечаний, рекламаций потребителей, контролирующих органов..


КТ9  – сроки представления отчетов о функционировании процесса (до 25 января, 25 июня)

	


ОИТИ – отдел информационных технологий и информатики. 
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